Guatemala, 22 de octubre del 2021

Licenciado

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Licenciado Mijangos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato DGA — 189 — 768 — 2021 de la Direccién
General de las Artes y Resolucién No. VC-DGA-083-202, correspondiente al quinto
producto.

o

Actividades

Se apoyd a la Direccion Administrativo Financiera, en la elaboracion de oficios y
demas documentos que sea necesario generar.

Se apoy6 a la Direccion Financiera en el archivo de la documentacion que ingrese
y se genere en el mismo, manteniéndolo al dia.

Se brindd apoyo a la Direccion Administrativa Financiera en la recepcion de
documentos, control y registro de la correspondencia para el tramite respectivo.

Se atendi6 llamadas entrantes y salientes de la Direcciéon Administrativa Financiera.
Se apoyé a la Direccion Administrativa Financiera en darle curso a la
correspondencia que se generen en la Direccion.

Se apoyo a los diferentes departamentos y secciones que conforman la Direccion
Administrativa Financiera en la generacién, recepcion, control y registro de la
correspondencia de las mismas.

Se apoyd en la actualizacion de la base de datos con la informacion de los
expedientes que se generen en este Departamento, cuando se le requiera.
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Producto 5

Informe de documentos oficiales recepcionados, elaborados, archivados vy
trasladados en la Direccion Administrativa Financiera y sus diferentes
departamentos y secciones donde se requiera, de la Direccién General de las Artes,
del mes de octubre.

Se apoyo a la Direccion Administrativa Financiera de la Direccion General de las Artes, en
la recepcién y envio de documentos oficiales, actividades de archivo de la documentacién
que ingresa y se genera mensualmente, (Oficios, Providencias, Conocimientos,
Resoluciones y Acuerdos Ministeriales), asi como, a la elaboracién y redaccion de: Oficio
DAF-OF-140-2021 (Anexo 1), Oficio DAF-OF-141-2021 (Anexo 2), Oficio DAF-OF- 142-
2021 (Anexo 3), Oficio DAF-OF-00-2021 (Anexo 4), DAF-OF-145-2021 (Anexo 5),
PROVIDENCIA DAF-25-2021 (Anexo 6), CONOCIMIENTO DAF-039-2021 (Anexo 7),
CONOCIMIENTO DAF-041-2021 (Anexo 8), CONOCIMIENTO DAF-042-2021 (Anexo 9),
CONOCIMIENTO DAF-037-2021 (Anexo 10).

Apoyé en ingresar informacién en la base de datos de documentos que ingresan a la
Direccion Administrativa Financiera, (Oficios, Providencias, Resoluciones y Acuerdos
Ministeriales), con el proposito de darle seguimiento a los requerimientos que se describen
en el mismo, correspondiente al mes de octubre. (Anexo 11).

Brindé apoyo a la Direccion Administrativa Financiera en la recepcion de varios documentos
oficiales para ser trasladados con las instrucciones que corresponda, a las Secciones de
los Departamentos Administrativos y Financiero.

Se apoyd en atender llamadas telefonicas entrantes y salientes de la Direccion
Administrativa Financiera.

Se apoy6 a la Direccién Administrativa Financiera en darle curso a la correspondencia que
se genera en la Direccion, para ser notificada a la Unidad de Administracion Financiera,
Despacho de las Artes, Direccion de Auditoria Interna, Direccion de Espectaculos Publicos.

Se apoyd a la Seccidon de Compras, del Departamento Administrativo, en archivar
documentos relacionados con a la Seccién como: Ordenes de Compras, Caja chica,
Gestién de Gastos, Fondo Rotativo y SIGES, (documentos de todos los Centros de Costos
de la Direccién General de las Artes), se obtuvo el ordenamiento y actualizacion de los
archivos.
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F. Génesis Desireé Ramirez Recinos {c. Jarson M, Makepuace Mazariegos
Director Tecnico
Direccian Administrativa Financiera
Oireccion General de las Artes
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ANEXO 1

DAF-OF-140-2021
JMM/gdr
Guatemzlz, 04 de octubre 2021

Licencizda

Karla Sucely Barrientos Ramirez
Jefe Administrative

Direccion Generz! de las Artes
Ministerio de Culturz Y Deporte
Presente.

Licenciade Barrientos:

Con un 3tento saludo me dirijo & usted, con el propdsito sclicitarle sus buenos oficios, 3
gfecto de coordinar con Seccion de Servicios Generales @ su cargo, que solicite que todos los
vehiculos de |z Direccion General de las Artes se mantengan con combusticle, entre 50% 3 75% para

uso de los mismo.

Sin otro particular, anticipadamente se agradece |a atencion 3 |3 presente, me suscribo de
usted.

Cordialmente,
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ANEXO 2

GOBIERNO e
GUATEMALA (. 7URA Y DES

DAF-OF-141-2021
IMM/gdr
Guatemals, 04 de cctubre del 2021

Licenciade

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de |3s Artes
Ministerio de Cultura y Deporte
Presente.

Licencizde Mijangos:

Con un atento szludo me dirjo 3 usted, con &l propdsitc de dar cumplimients a
instrucciones, mediante Correo Electrénico de fecha 2 de junio 2021, en el gue se indica que, 3
informacion reguerida en lg Circular UDAF-20-21, (Informe en Sitios Web, Transparencia en I3
Informacion Publica), debe ser enviada a su persona, para que |3 misma ses consolidada.

Para el efecte, remito adjunto |z informacion cel Departamento Administrative, Cf-DA-477-
2021 Ref. M.S¢ KSBR/sg, en el que envia lo relacicnado a los incises a) v d), de forma fisica y en CD.
Asi como, la informacion del Departamento Financiero OF- No. 481-2021 SP/lat], en el que informa
sobre los numerzles f) v gl de forma fisica unicamente, en virtud de no generar informacicn al
respecto, para su conacimiento y efectos consiguientes.

Atentaments,

Alg




ANEXO 3

GOB;EQNO MINISTERIO DE
GUATEMALA  ((1UrA Y DEPORTES

IDAF-OF-142
IMM/gdr
Guatemals, 07 de octubre del 2021

Licenciads

Lesvia Liseth Alonzo Navas

Jefe Departamento Financiero
Ministerio ce Cultura y Deporte
Presente.

Licenciada Alonzo:
Con un atento saludo me dirijo 3 ustad, por &l proposito de que s& 1 cargue el usuario de =SIGES- 3
Iz serfiorz Alfania Teresa Escobar de 13 Seccicn de Compras del Departamento Adminstrativo, gor &l cuzl ne

cuentan con Jefe de Secaidn para autorizar en €l programa antes Citad

Atentaments,
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ANEXO 4

GOBIERNO MINISTERIO DE
CUATEMALA | L ‘—-’t."‘_‘hé'r._,u‘e; ES

DAF-OF-00
JMM/gdr
Guatemala, 12 de octubre de 2021

Licenciaco

Jorge Antonio Lopez Tzic
Subdirector de Auditoria Interna
Direccion Geners! de |as Artes
Ministeric de Culturs y Deportes
Presente.

Sedor Subdirector:

Respetucsamente me dirijo & usted, en atencion a Reguerimiento No. 1-
2021/)ALT/o3lg, de fecha 08 de octubre del presente 3fic. Para el efecto v
cumplimiento de Iz informacion requerids, se remite 13 informacion original emitica
por &l Departamento Financiero, 3 travez del Cficio No. , 0313 5U conocimiento y
efectos que correspondan.

Sin otro particular, enticipedamente se agradece |3 atencion 3 |3 presents, me suscribo de
usted.

Cordialmente,

A4



ANEXO 5

GOBIERNO (/i oo
GUATEMALA ¢ 1unns v orpopTes

{

IDAF-OF-145
IMM/gdr
Guatemala, 12 de octubre de 2021

Josue Misael Matias De Leon
Jefe Seccion de Contabilidad
Direccion General de las Artes
Ministerio de Culturz y Ceportes
Presente.

Sefior Misael:
Atentamente me dirjo 3 usted, para solicitar le se carge todos los perfiles del Jefe de
eccidn de Compras en el sistema =SIGES-, 3 [z licenciada Karlz Sucely Berrientos Ramirez,
Jefe del Departamento Administrativo, para evitar que se detenga lg gjecucion de lz

Direccion General de las Artes.

Atentamente,

A%




ANEXO 6

COBIERNO
GUATEMALA

~-RECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, Guatemala, catorce de octubre de dos mil veintiuno

ASUNTO: POR MEDIO DE OFICIO DELAJ-DGDLA-350-2021 EL DELEGADO DE ASUNTOS
JURIDICOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES, INDICAQUE SE HA
NOTIFICADO EL REQUERIMIENTO DE PAGC DENTRO DEL JUICIO ORDINARIO
NUMERO 01173-2017-02285, PROCESC QUE FUE ASIGNADO AL JUZGADO
DUODECIMC PLURIPERSONAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL DEL ACTOR
RONY GILBERTO CHICHE LOPEZ.

PROVIDENCIA-DAF- 25-2021/JMM/gdr

Atentamente, se cursan las presentes diligencias a la Licenciada Maria Mercedes Ofelia Arce
Arrivillaga, Directora Centre Cultural Miguel Angel Asturias, con el propdsito de que se sirva girar instrucciones
a donde corresponda, a fin de atender las instrucciones citadas en Providencia DGA No. 1492-2021, emitidas
por Licenciado Luis Adolfo Mijangos Recinos, Director General de las Artes

Lo anterior es en virtud a que, lo expuesto en OFf-DA-501-2021 por la Licenciada Karla Sucely
Barrientos Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo, €l ex servidor Rony Gilberto Chiché Ldpez no
pertenecio al Centro de Costo Direccidn y Coordinacion Artes, sino que, al Centro Cultural bajo su carge. (Se
adjunta el oficio antes citado), para su conocimiento y los efectos que correspondan.

Cordialmente,

A



ANEXO 7

CONOCIMIENTO-DAF-039-2021

Guatemala, 07 de octubre del 2021

LA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES, ATENTAMENTE HACE ENTREGA A:

Licenciada Karla Sucely Barrientos Ramirez
Jefe Administrativo

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Presente.

LO SIGUIENTE:

» Se devuelven los documentos en los cuales, se solicita un informe
circunstanciado, en el cual se debe detallar y adjuntar todos los procesos de
pagos. desde la solicitud. la aprobacion del decreto y la resolucion , los oficios
internos en los cuales se da la orden de pago, el numero de Cur en donde se
efectud el pago.

» Un informe circunstanciado, se detalla el proceso desde su inicio hasta su pago
o finalizacion.

RECIBI CONFORME:




ANEXO 8

CONOCIMIENTO-DAF-041-2021
Ref MM gde

Guatemala, 07 de octubre del 2021

LA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES, ATENTAMENTE HACE ENTREGA A:

Licenciado

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

LO SIGUIENTE:

» Oficio Original DA-484-2021 M.Sc. KSBR/jq de fecha 07 de octubre del 2021, se
devuelven la presente diligencia. en atencion a la Providencia-DGA No. 1462-
2021, en el cual el Diputado José Alberto Sanchez Guzman solicita un Informe
Circunstanciado de la Ejecucion Presupuestaria de la parte que el Estado
aporta al Festival de Cine Icaro. correspondiente a los aiios 2018, 2019 y 2020.

RECIBI CONFORME:
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ANEXO 9

CONOCIMIENTO-DAF-42-2021

Befi IMM./gdr

Guatemala, 12 de octubre del 2021

LA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES, ATENTAMENTE HACE ENTREGA A:

Senorita Alfania Teresa Escobar

Asistente Administrativa de Compras

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Presente.

LO SIGUIENTE:

» Oficio original OF-FINANCIER0-5C-219/2021, de fecha 12 de octubre del
presente afo, se informa que se le cargé el usuario al sistema de la SAT, por lo
cual sera responsable a partir de esta fecha. De los siguientes usuarios:

o R7302568_2
o R7302568_7

RECIBI CONFORME:




ANEXO 10

CONOCIMIENTO-DAF-037-2021
RefuMM/zdrr,

Guatemala, 06 de octubre de 2021

LA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES, ATENTAMENTE HACE ENTREGA A:
Licenciado Luis Adolfo Mijangos Recinos

Director General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

LO SIGUIENTE:

» Oficio Original DA-480-2021 KSBR/jefe de fecha 04 de octubre 2021, en el que
la Licenciada Karla Barrientos, Jefe Administrativo da respuesta a esta

Direccion sobre la llamada de atencion verbal, en donde indica que se actud

con negligencia en la gestion correspondiente a los Eventos de Cotizacion DGA-
COT-003-2021 y Cotizacion DGA-COT-004-21. para su conocimiento y efecto.

RECIBI CONFORME:




ANEXO 11

MARGINADO Y/O TRASLADO WISTRUCCIONES Y/O SEGUINIENTO |  RESPUESTA
p—— x 'Wa.bul:lm M
ARCHIVO NOMBRAMIENTD ALLIC. HERSON LIMA, COMO JEFESE
LA SECCION DE COMPRAS ENTERADD
DOALIDAD INTRA 2 MES DE OCTUBRE, FOR UNMONTC DE
MODALIDAD INTRA 2 MES DE OCTUBRE, POR UN MONTO DE
Q27 800.00
MODALIDAD INTRA 2 MES DE OCTURRE, POR UN MONTO DE
| 0 MODNO. MCPNC 07-21 1516 lasss3s.00 il
CENTRO CULTURAL MIGUEL ANGEL MODALIDAD INTER MES DE OCTURRE, FOR UN MONTO 0E
ASTURIAS. OF 10D D CCMAR 3321 1517 |as6s.456.00 I
k | MODALIDAD INTRA 2 MES DE CCTUBRE, POR UN MONTO DE
|CENTRO CULTURAL DEESCUINTLA. _ |07 MOD NO, CCE 1821 3 03,882.00
MIODALICAD INTER MES DE OCTUBRE, POR UN MONTO OF
CENTROCULTURALESCUINTLA _ |OFMODND.CCE2021 1519 |0650,000.00 s
MODALIDAD INTRA 1 MES DE OCTUBRE, POR UK MONTO DE
{BALLET MODERNO Y FOLKLORICO _|OF MOD BMYF 10-21 1520 |027,800.00 TRASLADADO
[MARINBA DE CONCIERTO DEL
. DIOCTL | |PALACIO NACIONAL 0F MODNO. MCPNCO8-21. 1521 [MODAUDADINTER MES DEOCTURAE, FORMONTODEQ22,372.00 |LICDA ALONZO | CORRESPCHDA TRASLADADO
o SEGUIMIENTO DOCS. 2021 DAF-DGA  ENBLANCO | ENBLANCO + H

Direccian Administrativa Financiera
Oireccian General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

MODALIDAT TODE SIRVA ATENDER LO SOLICITAD, COMO
LICDA ALONZO CORRESPONDA
MODALIDAD INTRA.2 MES DE OCTUBRE, POR UN MONTO SIRVA ATENDER LO SOLICITADG, COMO
; LICDA ALONTO CORRESPONDA,
| MODALIDAD INTRA 1 MES DE CCTUBRE, FOR UN MONTO DE 51RVA ATNDER LG REQUERIDO, COMO
1m;
MODALIDAD INTRA 3 MES DE OCTUBRE, POR UN MOATO DE SIRVA ATENDER LO REQUERIDD, COMO
UcDA ALONZO CORRESPONDA
145C. DOUGLAS AGUSTIN VASQUEZ TENDRAEL GUSTO DEFUNGIR
COMOTITULAR DEL PUESTO DE DIRECTOR
SOLICITA APOYO PARA LA COLIPRA DE AZULEICS Y VIDRIO QUESE
REQUIEREN EN LA ESCUELA NACIOR4L DF ARTES FLASTICAS LICDA ALONZD 1RA COORDINAR L4S GESTIONES QUE
i FRESUPUESTARIO CON CUOTA FINSNCIERA NDRMAL LOREQUERIDO, COMO
DECOMPROMISO POR UN MONTO D057, LICDA ALONZD CORRESPONDA
3 L SIRVA X
17 DA ALOYZD
POR EL MONTO DEQY7, LCDA ALONZO CORRESPONDA
MODALIDAD INTRA 1 MES DE OCTUBRE, FOR UN MONTO DE
J00.00 LICDA ALONZD SIRVA ATENDER COMO CORRESPONDA TRASLADADO
MCDALIDAD INTRA 1 MES DE OCTUBRE, POR UN MONTO DE ATENDER LO REQUERICO, COMO
LICDA ALONZO TRASLADADO

CONELPAGD DEDOS BAROS UNATARINLICDA BARRIENTDS

EN BLANCO {5




